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Provozní řád učeben vybavených počítači 
 

OBECNÁ PRAVIDLA 
 
Při všech činnostech v počítačových učebnách je každý povinen dodržovat zásady školního řádu a 

Pravidla pro přístup do školní počítačové sítě a do internetu a tento provozní řád. 

Pravidla se vztahují na práci s počítači, notebooky, dotykovými tabulemi, tablety a dalšími zařízeními 

schopnými práce v počítačové síti, dále jen počítači. 

Studenti mohou při své práci využívat počítače v učebnách informatiky, v počítači vybavených 

jazykových učebnách, v laboratořích, v žákovské knihovně a dotykové tabule v některých běžných 

učebnách. 

Studenti naopak nemohou využívat počítače umístěné v katedrách učeben a učitelské počítače v 

učebnách informatiky. Tyto počítače jsou nastavené tak, aby přihlášení studentů neumožnily. 

Obecně platné povinnosti studentů při práci s počítači: 

 Studentům je zakázáno odpojovat stálé vybavení od počítačové sítě a namísto něj připojovat 

zařízení vlastní; to je možné připojovat pouze do volných zásuvek nebo využívat Wi-Fi připojení. 

 K počítačům je možné připojovat vlastní periferní zařízení (USB disky, flash-disky, sluchátka atd.), 

která jsou s nimi kompatibilní a která je nepoškozují. V případě poškození školního majetku 

nevhodně použitým periferním zařízením odpovídá za škodu osoba, která toto nevhodné 

zařízení připojila.  

 Je zakázáno pokoušet se obcházet systém ověřování platnosti hesla na počítačích a jakkoliv 

měnit nastavení těchto počítačů. 

 Studenti jsou povinni řídit se předpisy bezpečnosti práce, seznámit se s Pravidly pro přístup do 

školní počítačové sítě a do internetu. Dále jsou povinni chránit majetek školy před poškozením 

a hlásit vyučujícím každou závadu či poškození. V případě úmyslného nebo nedbalostního 

poškození je viník povinen nahradit vzniklou škodu. 

 

Obecná pravidla používání přenosných školních počítačů: 

 Student po ukončení práce počítač řádně vypne a odevzdá ho k uložení v podobě, v jaké jej 

obdržel od vyučujícího. 

  

PROVOZNÍ ŘÁD UČEBEN INFORMATIKY 
 
Učebny informatiky (č. 301, 303, 401) slouží pro práci na počítačích během vyučování informatiky, 

případně i jiných předmětů. Podle možnosti je studenti mohou využívat také v době mimo vyučování. 
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Provoz v učebnách během vyučování 

 Je-li učebna odemčená, mohou studenti vstoupit ještě před zahájením výuky a usadit se na 

pracovních místech. 

 Práce na počítačích probíhá výhradně jen na vyzvání vyučujícího. 

 Studenti používají výhradně software k příslušné výuce potřebný. 

 V době, kdy v učebnách probíhá výuka, je možné domluvit si s vyučujícími práci na volných 

počítačích, pokud tím nebude rušeno probíhající vyučování. 

Provoz v učebnách mimo vyučování a o volných hodinách: 

 Pokud v učebně neprobíhá výuka, mohou studenti vstupovat do učebny a používat počítače 

pouze se souhlasem pověřené osoby (učitele informatiky), která je přítomna v kabinetu 

informatiky. 

 Každý, kdo v době mimo vyučování pracuje v učebně, je povinen dbát pokynů pověřené osoby. 

 Přístup do učeben v době mimo vyučování a o volných hodinách se v případě zájmu 

překračujícího kapacitu učeben řídí následujícími prioritami činností, které chce student na 

počítači vykonávat: 

1. Práce pod dohledem vyučujících. 

2. Tvorba maturitních a seminárních prací. 

3. Programování, tvorba vlastních WWW stránek. 

4. Práce ve Wordu, Excelu, Power Pointu …. 

5. Internet - účelné hledání informací, e-mail a jiné aktivity, vyjma chatování 

 Práce studentů na učitelském počítači v učebnách 301 a 303 je zakázána. 

 

Specifické povinnosti studentů při práci v učebnách informatiky: 

 Studentům je zakázáno užívat pomůcky a zařízení učebny bez svolení vyučujícího, poškozovat 

vybavení učebny, vnášet do učebny jídlo a pití a provádět činnosti nesouvisející s prací na 

počítačích. Nesmí rušit při práci ostatní. 

 Při odchodu z učebny jsou všichni povinni se regulérně odhlásit ze sítě, popř. vypnout počítače, 

uklidit po sobě pracoviště a srovnat židle. Počítače zůstávají zapnuté v případě, že v učebně daný 

den ještě bude následovat plánovaná výuka (viz rozvrh na dveřích učebny). V opačném případě 

musí být počítače vypnuty. 

  

PROVOZNÍ ŘÁD JAZYKOVÝCH UČEBEN 
 
Jazykové učebny (č. 005, 106 a 207) slouží především pro výuku jazyků, v odůvodněných případech i 

pro výuku dalších předmětů. 

Provoz v učebnách během vyučování 

 Do místnosti vstupují studenti pouze za doprovodu vyučujícího a s ním také učebnu opouštějí. 

 Každý student má pro výuku příslušného jazyka v každé učebně přiděleno své pracovní místo, za 

něž během vyučovací hodiny odpovídá. Zjistí-li na vybavení pracovního místa jakoukoliv závadu, 
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neprodleně ji hlásí vyučujícímu. Pracovní místo může student měnit pouze v odůvodněných 

případech se souhlasem vyučujícího. 

 Studenti zapínají počítače, přihlašují se do sítě pouze na pokyn vyučujícího. Používají výhradně 

prostředky k příslušné výuce potřebné. 

 Studentům je zakázáno užívat pomůcky a zařízení učebny bez svolení vyučujícího, poškozovat 

vybavení učebny, konzumovat v učebně jídlo a pití a provádět činnosti nesouvisející s 

vyučováním. Nesmí rušit při práci ostatní. 

 

Specifické povinnosti studentů při práci v jazykových učebnách: 

 Při odchodu z učebny jsou všichni povinni se regulérně odhlásit ze sítě, uklidit po sobě pracoviště 

a srovnat židle. Počítače zůstávají zapnuté, vypínají se v pouze v případě explicitního pokynu 

učitele. 

 Je zakázáno jakkoliv odpojovat či přepojovat periferní zařízení nebo manipulovat se síťovými 

kabely. 

  

PROVOZNÍ ŘÁD ŽÁKOVSKÉ KNIHOVNY 
 
Žákovská knihovna je vybavena počítači určenými k individuální práci studentů. Počítače jsou žákům 

volně k dispozici. 

Specifické povinnosti studentů při práci s počítači v žákovské knihovně: 

 Po ukončení práce s počítačem jsou studenti povinni se regulérně odhlásit ze sítě. V případě, že 

k počítači nebude bezprostředně po nich usedat jiný student, počítač vypnou. 

  

PROVOZNÍ ŘÁD DOTYKOVÝCH TABULÍ V LABORATOŘÍCH A VYBRANÝCH UČEBNÁCH 
 
Provoz velkoplošných dotykových tabulí 

 Všem je přísně zakázáno psát na dotykovou tabuli fixem. 

 Dotykové tabule jsou využívány zejména při výuce, a to všemi způsoby, které podporují, včetně 

přístupu k internetu. 

 Studentům je zakázáno měnit nastavení dotykových tabulí. 

 Při odchodu z učebny musí být tabule v případě další výuky přepnuta do úsporného režimu nebo 

vypnuta, Po poslední v učebně plánované hodině výuky musí být vypnuta. 

 

 

V Táboře dne 1. 9. 2026  

RNDr. Petr Nývlt, Ph.D. 
                          ředitel školy 
 


